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Obec Zborov, Zborov €.p. 28, 789 01 Zabreh

Verejna vyzva
dle § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb. o Ufednicich izemnich samospravnych celkd

Starostka obce Zborov vyhlasuje dne 15. 5. 2023 vefejnou vyzvu k pfihlaseni zajemci na funkci:

»Samostatny referent/ka obecniho Uradu, uéetni“

Misto vykonu prace:
Obecni Utad Zborov, Zborov 28, 789 01 Zabreh

Popis pracovni pozice:

komplexni vedeni Gcetnictvi ucetni jednotky, zpracovani ucetnich vykaz(, predkladani udajl
meésicnich Ucetnich uzavérek, sestaveni ro¢ni uéetni zavérky

fakturace

vedeni pokladni knihy a provadéni pokladnich operaci

sprava rozpoctu obce — vypracovani rozpoctu obce, rozpoctovych zmén, rozpoctovych
vyhledd

sprava poplatkd

evidence majetku obce — inventury, sledovani pfirtstkd, ubytkd, materialovych zasob
evidence obyvatel

vidimace a legalizace

obsluha kontaktniho mista CzechPOINT a datové schranky

pfijem a zpracovani korespondence obecniho Ufadu postovni i elektronické — vedeni spisové
sluzby, evidence dotazl (napft. ,,106“), zpracovani vyrocnich zprav dle zakona

zverejiiovani pisemnosti na Uredni desce a webovych strankach obce
archivace dokumentd(, sprava archivu, skartace

vypracovani vykazt pro CSU

prihlasky a odhlasky pracovnikl na socialni a zdravotni pojisténi

priprava podklad( pro zastupitelstvo obce, finan¢ni a kontrolni vybor
vypracovani dafovych pfiznani

pfiprava podklad( pro dotacni tituly

spoluprdce na zajisténi voleb vSech stupnli po technické a materidlni strance
administrativni ¢innost spojend s provozem obecniho Gradu

Pozadavky:

dle §4 zak. ¢. 312/2002 Sb. statni ob&anstvi CR, popf. fyzickd osoba, ktera je cizim statnim
ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, star$i 18 let, zpGsobilost k pravnim tukontm,
bezuhonnost

minimalné udplné stfedoskolské vzdélani s ekonomickym zaméfenim ukoncené maturitni
zkouskou

znalost podvojného Ucetnictvi statni spravy

vyborna znalost prace s PC

znalost pravnich predpisl v oblasti Ucetnictvi a danovych predpist

komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, loajdlnost a cCasova flexibilita,
dlslednost, peclivost, spolehlivost

praxe v oboru vyhodou

fidi¢ské opravnéni skupiny B vyhodou



Predpokladany termin nastupu: cerven 2023

Druh pracovniho poméru, platové podminky:
Pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésicli, pracovni Uvazek 40 hod. tydné.

Platové podminky dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanctl ve verejnych
sluzbach a spravé, v platném znéni, a natizeni vlady ¢. 222/2010 Sh., o katalogu praci ve vefejnych
sluzbach a spravé, v platném znéni (predpoklad 10. platova tfida).

Pisemna pfihlaska zajemce musi obsahovat tyto nalezZitosti:

e jméno, pfijmeni a titul

e datum a misto narozeni

e statni prislusnost

e misto trvalého pobytu

e telefonni spojeni,

e (islo obc¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

e datum a podpis

Zajemce k prihlasce pripoji tyto doklady:

e Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

e vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starSi neZ 3 mésice; u cizich statnich pfislusnik(l téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym stdtem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

e ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Upozornéni: Zasldnim Zivotopisu a vyse uvedenych priloh uchazec¢ o vyhldsenou pracovni pozici udéluje
souhlas se zpracovdnim poskytnutych osobnich udaji ve smyslu zdkona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané
osobnich udaja, pro ucely pfislusného vybérového rizeni.

Pfihlasku s oznacenim na obadlce: ,,VEREJNA VYZVA“ doruéi zdjemce osobné nebo prostiednictvim
posty na adresu: Obecni urad Zborov, Zborov 28, 789 01 Zabreh, nejpozdéji do 31. 5. 2023 do 12:00
hod.

Obec Zborov si vyhrazuje pravo zménit ¢i doplnit tuto vefejnou vyzvu, pfipadné od ni odstoupit, i tuto
vefejnou vyzvu zrusit. U¢astnici nemaji narok na nahradu nakladd spojenych s Géasti v této verejné
VyzVe.

Blanka Sanovcova, DiS.
starostka obce

Ve Zborové dne 15. 5. 2023

Fyzicka uredni deska Elektronicka uredni deska
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