
Obec Hynčina 
vyhlašuje výběrové řízení 

na funkci 
ÚČETNÍ, REFERENT 

 
druh práce: 

• samostatné vedení účetnictví obce, mzdy, fakturace, poplatky, pokladna 

• sestavování účetních uzávěrek, vedení účetních knih, předávání účetních vý-
kazů 

• agenda obce, Czech Point, vidimace a legalizace, spisová služba, evidence 
obyvatel 

 
 
místo výkonu práce: území Obce Hynčina 
platové podmínky: dle platných předpisů 
 
 
Předpoklady: 

• dosažení 18 let věku,  

• způsobilost k právním úkonům,  

• bezúhonnost,  

• ovládání jednacího jazyka  
 

Požadavky: 

• VŠ, VOŠ nebo SŠ s maturitou ekonomického směru 

• orientace v zákoně č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů 

• dobrá znalost práce na PC (MS Office, Outlook, Internet) 

• příjemné vystupování,  

• ŘP sk. B – aktivní řidič 
 

Výhody: 

• znalost vyhlášky č. 323/2002 Sb., o rozpočtové skladbě, ve znění pozdějších 
předpisů 

• znalost vyhlášky č. 410/2009 Sb., pro vybrané účetní jednotky 

• výhodou znalost vyhlášky č. 383/2009 Sb. (pomocný analytický přehled) 

• výhodou znalost zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty 

• znalost zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů 

• znalost účetního programu Gordic 

• účetnictví ÚSC 

• praxe ve státní správě 
 
Uzávěrka přihlášek: 20. 5. 2022 
Termín nástupu: 1. 7. 2022, případně dle dohody 
 
 
Náležitostí přihlášky jsou: 

• Jméno, příjmení a titul zájemce,  

• datum a místo narození,  

• státní příslušnost, místo trvalého pobytu,  

• číslo občanského průkazu, 

• datum a podpis  
 
 



 
K přihlášce připojte: 

• strukturovaný životopis s uvedením dosavadních zaměstnání, odborných zna-
lostí a dovedností týkajících se správních činností vč. kontaktů, 

• výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce,  

• ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
 

Uzavřenou obálku označte heslem „VŘ –účetní“. 
 
Přihlášky s požadovanými doklady doručte na adresu: 
Obecní Úřad Hynčina 
Hynčina 125 
789 01 
 
 
V Hynčině 25. 4. 2022 
 
 
       Ing. Petr Zajíček v.r. 
           starosta obce 
 
 
 
 
Vyvěšeno: 25. 4. 2022 
Sejmuto: 19. 5. 2022 


