OBEC SVETLA HORA, SVETLA 374, SVETLA HORA 793 31
VEREJNA VYZVA

Starosta obce Svétla Hora, v souladu s ust. §6 zakona ¢.312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych
celkd a 0 zméné nékterych zékont, ve znéni pozdé&jsich predpist, timto

vyhlasuje

vefejnou vyzvu na obsazeni pracovniho mista urednika/tifednice izemniho samospravného celku na
pozici — referent administrativy a investic

Oznaceni zaméstnavatele: Obec Svétla Hora, Svétla 374, Svétld Hora, 793 31
Druh prace: referent administrativy a investic

Misto vykonu prace: Obec Svétla Hora — zafazeno jako ufednik
Charakteristika vykonavané prace:

- Evidence piijatych faktur

- Evidence smluv

- Vefejné zakazky (profil zadavatele) véetné propagace a zajisténi evidence po dobu udrzitelnosti

- Agenda hodnotici komise

- kompletni evidence investi¢nich a neinvesti¢nich projektli véetné zaméstnancti ve stavebnictvi a na
sbérném dvote

- Czech POINT

- Sepisovani smluv dle povéfeni starosty

- agenda zastupitelstva obce, vidimace a legalizace.

Platova trida odpovidajici druhu sjednané prace: platova tiida 9, stupen dle prokdzané praxe (v souladu
s natizenim 341/2017 Sb.,)

Pracovni uvazek: 1,0

Predpoklady pro vykon prace ( podle ust.§ 4 zakona 312/2002 Sb..):

tfednikem miZe byt fyzicka osoba, ktera je ob&anem CR, popi. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

- vek miniméln¢ 18 let

- plnd zptsobilost k pravnim tkonim

- bezuhonnost

- ovladani jednaciho jazyka

- splnéni dalSich piedpokladi pro vykon spravnich ¢innosti stanovenych zvlastnim pravnim predpisem

Pozadavky:

- min. stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou

- znalost zdkona 128/2000 Sb. zdkon o obcich

- orientace v zékon¢ 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakdzek — vyhodou

- znalost prace s datovymi schrankami a Czech POINT-vyhodou

- praxe v samosprave nebo statni spravé vyhodou

- velmi dobra znalost prace na PC (MS Word, MS Excel, MS Outlook, internet)
- velmi dobré komunika¢ni a organiza¢ni schopnosti

- ftidi¢ské opravnéni skupiny B



Pisemna prihlaska k vvbérovému rizeni musi obsahovat:

- jméno, piijmeni, titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni pfisluSnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece

- Cislo obéanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obéana
- datum a podpis uchazece

K prihlasce se pripoji tyto pozadované doklady:

- zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajici se spravnich ¢innosti

- vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i 3 mésice, u cizich statnich ptislusnikii téZ obdobny doklad
osvédcujici beztthonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
doloZi se beztihonnost ¢estnym prohlaSenim

- ovefena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

- pisemny souhlas se zpracovanim osobnich udaji pro ucely tohoto vybérového fizeni ve smyslu zdkona
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich predpist

DalSi ustanoveni:

- pracovni pomér bude uzavien na dobu neurcitou se zkusebni dobou
- ptredpokladany néstup do pracovniho poméru wnor 2025, popr. dle dohody

Pisemnou pfihlasku s uvedenymi doklady zaslete na adresu:
Obec Svétla Hora, Svétla 374, Svétla Hora 793 31
nebo
odevzdejte osobné na podateln¢ v budové obecniho ufadu na adrese Obec Svétla Hora, Svétla 374, Svétla
Hora 793 31
Na obilku uved’te : NEOTVIRAT-VYBEROVE RiZENi
Termin ukoné¢eni prijmu prihlasek: 22.1.2025 do 15:00 hod.

Upozornéni: Uchazeci, kteti nebudou vybrani, si mohou vyzvednout doklady zaslané k vybérovému fizeni u
ucetni obce p. Zdenky Panochové do 30.3.2025. Po tomto datu budou tyto doklady skartovany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv jeho pribéhu bez udani divodu.

Alois Sim¢ik - starosta
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