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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI NA PLNY

PRACOVNI UVAZEK
Mésto Mésto Albrechtice

nam. CSA 27/10, 793 95 Mésto Albrechtice
vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

PROVOZNI PRACOVNIK INFOKAVARNY

predpokliadany nastup do pracovniho poméru na dobu urcitou je od mésice Fijen 2024

misto vykonavané prace: mésto Mésto Albrechtice, nam. CSA

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:
- Fyzicka osoba, ktera:

o
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Je statnim ob¢anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim
statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

Dosahla veku 18 let

Je zplisobila k pravnim tkonim

Je beztthonna

Ovlada cesky jazyk

Jiné pozadavky pro vznik pracovniho poméru odpovidajici povaze spravni ¢innosti,
kterou ma zajemce vykonavat:
- Kvalifika¢ni znalosti:

o
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Vzdélani: minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou v oboru
administrativy, ekonomickém nebo cestovniho ruchu vyhodou

Znalosti a zkuSenosti s provozem kavarny nebo baru vyhodou

Znalosti a zkuSenosti s provozem infocentra vyhodou

Praxe v praci s informacnim systémem elektronické pokladny vyhodou
Znalosti z oblasti informacnich systémi, GDPR, ochrany osobnich udaji
vyhodou

Znalost zakona €. 563/2001 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpist
vcetné provadéci vyhlasky €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nekterd
ustanoveni zédkona ¢. 563/2001 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsSich predpist
pro nékteré ucetni jednotky — vyhodou

Znalost prace na PC (MS Office, zvladani kancelatské techniky)

Znalost grafickych programii (napi. Canva) vyhodou
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- Osobnostni a profesni:
o Casova flexibilita
Vyborné organiza¢ni a komunikacni schopnosti
Tymova spoluprace
Ptesnost a spolehlivost
Schopnost samostatné¢ho jednani a rozhodovani
Ochota ucit se
Asertivita, ochota a trpélivost
Ridiésky priikaz skupiny ,,B*
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Platova tiida odpovidajici druhu prace:

V souladu se zak. €. 262/2006 Sb., zdkonik prace v platném znéni a nafizenim vlady ¢.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve veiejnych sluzbach a sprave, v platném
znéni

Pracovni pomér a benefity:
- 5 tydnt dovolené
- Prispévek na stravovani
- Ptispévek na penzijni ptipojisténi 500 K&/mésicné
- Prispévek na rekreace 3000 K¢/rok
- Skoleni a kurzy

Lhita pro podani prihlasky:
- Do 15. zaii 2024

Misto a zptisob podani prihlasky:

Méstsky urad Mésto Albrechtice, nam. CSA 27/10, 793 95 Mésto Albrechtice, osobn& na
podatelné¢ Méstského ufadu nebo zaslanim, v zalepené obdlce s niZe uvedenou adresou a
oznacenim ,,Neotvirat, vybérové fizeni - provozni pracovnik infokavarny*

Adresa, na kterou se prihlaska odesila:
Meéstsky urad Mésto Albrechtice, nam. CSA 27/10, 793 95 Mésto Albrechtice

Prihlaska zajemce musi byt pisemna a musi obsahovat tyto naleZitosti:
- Jméno, pfijmeni a titul zajemce
- Datum a misto narozeni zajemce
- Statni ptislusnost zdjemce
- Misto trvalého pobytu zdjemce
- Cislo ob&anského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana
- Datum a podpis zajemce

K pisemné prihlasce Zadatel pripoji tyto doklady:
- Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech,
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- Vypis z evidence Rejstiiku trestil ne stars$i nez 3 mésice, u cizich statnich ptislusnikti
téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

- Ovétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- Pro rychlejs$i komunikaci mize zajemce uvést email a telefonicky kontakt. Pfihlasku
oznacte ndzvem pracovniho mista: provozni pracovnik infokavarny.

Charakteristika vykonavané prace (provozni pracovnik infokavarny):
- Vytvareni koncepce a nabidky Infokavarny
- Vedeni a motivace tymu
- Zajisténi kvality sluzeb a spokojenosti navstévnika
- Zajisténi zdsobovani
- Vykonava ¢innosti v oblasti pohostinstvi
- Vykonava ¢innosti v oblasti cestovniho ruchu
- Obsluha pokladny, informaéniho systému mésta, platebniho terminalu
- Provadi vytctovani
- Vykonava dalsi ¢innosti, ulozené vedoucim, ke kterym je zptsobila
- Je opravnén fidit pfi sluzebnich cestach referentska vozidla, po absolvovani skoleni
fidich.
- Zodpovida za dodrzovani bezpecnostnich a hygienickych standardi
- Spoluzodpovédnost za hospodarsky vysledek kavarny
- Planovani investic, drzby, inventury a kontrola naklada

VyhlaSovatel vybérového fizeni si vyhrazuje pravo nevybrat zddného uchazece, ptip. zrusit
vybérové fizeni bez uvedeni diivodu.

Blizsi informace poda Ing. Jana Murova, starostka mésta, tel. 776 636 492, nebo Ing. Marek
Michalica, tajemnik MéU, tel. 777 781 192.

Po ukonceni vybérového fizeni budou nevybrani uchazeci vyzvani k vyzvednuti dokladii
s osobnimi udaji. Dokumenty nevyzvednuté ve stanovené lhiité budou po ukonceni
vybérového fizeni skartovany.

Ing. Jana Murova
starostka
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