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OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ 

 

Obec Vikýřovice vyhlašuje na základě rozhodnutí Rady obce Vikýřovice ze dne 12. 9. 2022   

výběrové řízení na pracovní pozici 

 

administrativní pracovník na pracovišti podatelny 

 
Místo výkonu práce: Obecní úřad Vikýřovice 

 

Předpokládaný nástup: od 01. 12. 2022 -  pracovní poměr na dobu neurčitou (zkušební doba 

                                                                      3 měsíce) 

 

Platové zařazení: dle zákona č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejné 

                              správě a službách, ve znění pozdějších předpisů  

 

Pracovní náplň: 

- vedení podatelny  

- vedení archivu 

- odpadové hospodářství 

- ověřování (legalizace a vidimace) 

- vydávání elektronických formulářů CZECH Point   

- kultura - zajišťování a organizace akcí  

- pořizování zápisů z jednání zastupitelstva obce 

 

Požadujeme:   

- ukončené úplné středoškolské vzdělání 

- velmi dobrá znalost práce na PC 

- občanská a morální bezúhonnost 

- schopnost jednat s lidmi 

- ochota dále se vzdělávat 

- iniciativa a samostatnost při řešení úkolů, svědomitost, zodpovědnost 

- zkouška z ověřování (legalizace a vidimace) výhodou 

 

K písemné přihlášce doložte: 

-  životopis zaměřený na údaje o dosavadních zaměstnáních  

- výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce 

- ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

 

 

Bližší informace k pracovní pozici sdělí starosta obce Václav Mazánek, tel. 724 189 276.  

Písemné přihlášky zasílejte na Obecní úřad Vikýřovice, Petrovská 168, 788 13 Vikýřovice 

nejpozději do 29. září 2022 do 12.00 hodin. 
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Vyhlašovatel si vyhrazuje právo kdykoliv výběrové řízení zrušit, případně nevybrat 

žádného zájemce. Podáním přihlášky uchazeč souhlasí s tím, že Obec Vikýřovice bude pro 

potřeby výběrového řízení nakládat s jeho osobními údaji. 

 

 

 

 

 

 

       Václav Mazánek 

                     starosta obce 
               podepsáno elektronicky 

     

 

 

 

Ve Vikýřovicích dne 13.9.2022 

Č.j. OUVI 2178/2022 
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