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Obec Horni TreSnovec

Horni TieSnovec 225, 563 01 Horni TieStiovec

Vas dopis s ¢j.:
Ze dne:

Cislo jednaci:
Spisova znacka:

Vyfizuje: Petra Markova DiS.
Telefon: 465 321 583

E-mail: obec@hornitresnovec.cz
Datova schranka: zccbn74

Datum: 07.03.2025

Vybérové rizeni na pozici referent/ka statni spravy a samospravy obce Horni
TreSnovec

Jan Dusek, starosta obce Horni Tiesnovec, podle § 7 odst. 3 zakona ¢. 312/2002 Sb., o uiednicich tzemnich

samospravnych celklli a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdé€jSich predpisti (dale jen ,,zakon®),

vyhlasuje vybérové fizeni na vznik pracovniho poméru zaméstnance obce Horni Ttesiiovec, zatfazeného

do obecniho ufadu na nize uvedenou pracovni pozici (dale téz ,,arednik*):

NAZEV PRACOVNI POZICE:

Referent/ka statni spravy a samospravy obce Horni TieSnovec.

DELKA PRACOVNIHO POMERU:

Pracovni pomér bude uzavien na dobu neurcitou se zkuSebni dobou tfi mésice.
MISTO VYKONU PRACE:

Obecni ufad Horni Tie$novec, Horni TieSnovec 225, 563 01 Lanskroun.

PREDPOKLADY PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU:

Utednikem se miize stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, poptipadé fyzicka osoba,
ktera je cizim statnim ob¢anem a mé v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je svépravna,
je bezihonnd, ovlada jednaci jazyk a splituje dal§i ptedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené

zvlastnim pravnim predpisem.

ODBORNE KVALIFIKACNI PREDPOKLADY:

Pozadované vzdélani: Stredoskolské vzdélani ukoncené maturitni zkouskou
Pozadovana délka praxe v oboru: 0 let (praxe vyhodou)
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DALSI KVALIFIKACNI PREDPOKLADY:

Jazykova vybavenost: neni nutna
Pozadované certifikaty a jina osvédCeni:  nejsou nutné, zkouska zvlastni odborné zptisobilosti vyhodou
Ridi¢ské opravnéni: skupina B, aktivni fizeni vozidla podminkou
Pocitacové dovednosti: MS Office, Internet
POZADOVANE KOMPETENCE:
o Schopnost spoluprace i samostatné prace
o Vyborna schopnost komunikace
o Odbornost/seberozvoj
o Aktivni a zodpovédny piistup k tkollim a jejich zpracovani

o Aktivni znalost prace na PC

POZADOVANE ZNALOSTI:

znalosti pravnich ptedpisii z oblasti vefejné spravy, obecnych zasad organizace a ¢innosti vefejné spravy a
obecnych pravnich predpisi, zejména:

o zakon ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich uzemnich samospravnych celkti
o zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich

o zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

o zékon €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik

o zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel

o zakon ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich

CHARAKTERISTIKA POVOLANI:
o zajiStovani vykonu statni spravy a samospravy (vcetné vedeni agendy zastupitelstva)
o pomocné prace v ucetnictvi
o sprava mistnich poplatka
o sprava hibitova
o evidence obyvatel a spravni fizeni
o vidimace a legalizace, Czechpoint
o statistika

o volby
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PREDPOKLADANY NASTUP:

ihned (po dohod€ mozny i jiny termin).

PLATOVE PODMINKY:

zafazeni dle nafizeni vlady CR &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluZbach

a sprave v platném znéni a dalSich platnych mzdovych piedpist. Platova tfida odpovidajici druhu prace €. 9

ptilohy ¢. 1.

DALSI INFORMACE POSKYTNE:

Jan Dusek, starosta obce Horni TreSnovec, tel. 465 323 549, 724 186 225

Petra Markova, DiS., referentka statni spravy a samospravy a ucetni, tel.: 465 321 583

PRIHLASKY MUSI OBSAHOVAT TYTO NALEZITOSTI:

o jméno, piijmeni a titul

o datum a misto narozeni

o statni ptislusnost

o misto trvalého pobytu

o Cislo ob¢anského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stdtniho obcana
o telefonicky kontakt na uchazece

o e-mailova adresa uchazece

o datum a podpis

K PRIHLASCE JE NUTNO PRIPOJIT TYTO DOKLADY:

o zivotopis, ve kterém se uvedou tudaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech

o vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star§i nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusnikt téZ obdobny doklad
osvédcujici bezthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
doloZi se beztthonnost ¢estnym prohlasenim

o prostou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani a prosté kopie dokladli o ziskani odbornych
zpusobilosti (v ptipadé pfijeti budou vyzadovany ovéiené kopie)

o v ptipadé, ze se uchazeci o vybérové fizeni nepodaii obstarat veskeré potfebné doklady tak, aby mohly
byt ptipojeny k ptihlasce, je tak povinen ucinit dodatecné, a to neprodleng.
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Informace o zpracovani osobnich udaji:

Obec Horni Ttestiovec ICO 00278939, se sidlem Horni Ttestiovec 225, 563 01 Lanskroun, jakozto spravce
osobnich udajt, informuje podle ¢l. 13 odst. 1 Natizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 2016/679 (dale jen
,GDPR®) subjekty udajl, ze zpracovava shora uvedené osobni udaje zakonnym zptsobem ve smyslu ¢l. 6
odst. 1 pism. ¢) GDPR a je ke zpracovani opravnén v souladu s ustanovenim § 5 pism. a) zdkona ¢. 110/2019
Sb., o zpracovani osobnich udajii, pro splnéni pravni povinnosti spravce dané ustanovenimi zdkona
¢. 312/2002 Sb., o Giednicich tzemnich samospravnych celkll a 0 zméné nekterych zakont, v platném znéni.
Poskytnuté osobni tdaje nebudou dale nikomu poskytovany a budou zpracovavany po dobu nezbytné nutnou

k uzavfeni pracovni smlouvy s vybranym uchazecem.

TERMIN PODANI PRIHLASKY:

Pisemné ptihlasky zasilejte do 14. 03. 2025 do 13:00 hodin v obalce oznacené v levém hornim rohu napisem

L, VYBEROVE RIZENI — t¢etni - NEOTEVIRAT* na adresu:

Obec Horni Ttesnovec
Horni Tiesnovec 225

563 01 LANSKROUN

INFORMACE K VYBEROVEMU RIZENI:

Po skonceni vybérového tizeni budou doklady obsahujici osobni idaje skartovany.

K vybérovému fizeni budou rozeslany pozvanky na e-mail uvedeny v prihlasce. O vysledku vybérového

fizeni budou uchazeci vyrozumeni.

V Hornim TresSnovci, dne 7. 3. 2025

Jan Dusek
starosta obce

Digitdlné podepsal
Jan Dusek

Jan DusSek Satum: 07.03.2025
11:51:35 CET
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